Bildungszentrum fiir Beruf und Wirtschaft e. V. B B w
il

Wittenberg

Werde Teil unseres Teams in der Verwaltung des Bildungszentrums fur Beruf und Wirtschaft
e. V. und starte bei uns eine

Ausbildung zur Kauffrau fur Biromanagement (m/w/d)
Ausbildungsbeginn: 01. August 2023

Welche Aufgaben gibt es fur Dich?

o Du absolvierst eine dreijahrige Ausbildungszeit, im Wechsel zwischen Theorie- und
Praxis.

e Du erhéltst eine Ausbildung mit umfassendem Einblick in die
Unternehmensstrukturen und Arbeitsablaufe eines zukunftsorientierten
Unternehmens.

o Du erlernst einen Beruf mit Zukunft und abwechslungsreichen Aufgaben in
verschiedenen Unternehmensbereichen, wie z. B. Auftragsbearbeitung,
Weiterbildung, Rechnungswesen, Projektmanagement, Marketing und
Personalverwaltung.

o Du erlebst eine vielseitige und eigenverantwortliche Arbeit, bei der Du moderne
Biroorganisation und fortschrittiche Kommunikationstechniken kennenlernst.

Was winschen wir uns von Dir?

e Du hast einen guten Schulabschluss.

¢ Du hast Interesse an kaufmannischen Zusammenhangen.

e Du hast Freude an vielseitigen und verantwortungsvollen Tatigkeiten.

e Du bringst Engagement und Eigeninitiative sowie Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
mit.

e Du hast einen gesetzlich notwendigen Nachweis Uber eine Immunisierung gegen
Masern.

Was bieten wir Dir?

Wir sind ein zukunftsorientierter Bildungsdienstleister mit einem tollen Team, einem sehr guten
Miteinander‘und viel Herzblut fir unsere Téatigkeitsfelder. Das BBW bietet Dir eine fundierte
und abwechslungsreiche Ausbildung mit Einblick in vielféltige organisatorische und
kaufméannische Ablaufe. Dariliber hinaus erhéltst Du eine individuelle Betreuung kompetenter
Ausbilder zur Entwicklung deines Potenzials.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit Lebenslauf und
Zeugnissen per E-Mail an:

bewerbung@bbw-wittenberg.de

Hinweis: Durch Deine Bewerbung werden die von Dir Ubermittelten personlichen Daten zum Zwecke der
Bewerbungsabwicklung gemaR des Art. 88 Datenschutzgrundverordnung in Verbindung mit § 26
Bundesdatenschutzgesetz durch das Bildungszentrum fur Beruf und Wirtschaft e.V. erhoben, verarbeitet und
genutzt. Mit der Ubermittlung Deiner Bewerbungsunterlagen erklarst Du dich mit der Verarbeitung Deiner Daten
einverstanden.
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